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1 如何进行政府采购意向公开填报

在系统首页-常用功能中找到“政府采购意向公开填报”入口，点击后进入

“政府采购意向公开填报”主页。入口如下图所示：

在“政府采购意向公开填报”主页，点击下图右上角的“新增意向”按钮，

进入政府采购意向填报页面。如下图：

根据系统提示信息，填写需要填报的内容，确认填写信息无误后，点击“完

成提交”即可。填写政府采购意向公开，可通过以下两种方式。如下图：

<1 可直接填写；

<2 通过系统提供的“下载模板”，填写信息后进行导入。
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提交后的申请，将进入系统的审核流程中，审核流程参考如下图：

审核通过后，由招标办经办人对政府采购意向汇总，并按照批次南通大学招

投标管理办公室主页”进行公开。南通大学招投标管理办公室主页公开内容示例，

如下图：

2 如何起草关联政府采购意向的采购申请

在“常用功能”中，点击“我要采购”，选择采购申请入口，其中“货物采

购申请”、“服务采购申请”、“工程采购申请”三个入口，其中货物类、服务

类清单总额大于 100万，工程类采购预算大于 100万，需要进行关联已进入公示

期或公示期满的“政府采购意向公开”项目，否则不允许提交！
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货物类、服务类采购申请，填写采购申请时当清单下一条清单预算总额大于

100万元时，系统提示需要关联采购意向。

在采购申请页面根据页面相关说明进行操作关联意向，需关联意向时，点

击‘新增意向分组’，添加意向分组信息。
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点击‘新增意向分组’显示页面如图：

点击“选择政府采购意向”按钮，进入“政府采购意向选择”选择页面

<1 系统默认显示采购人已公开的所有采购意向，点击“选择”政府采购意

向公开项目，完成关联政府采购意向项目。

<2 如不是本人填报的采购意向，系统也支持关联其他人填报的采购意向，

需要点击“其他人填报的意向”，准确输入 “意向编号”后，才能查询到其他

人填报的意向，同样点击“选择”操作，即可关联政府采购意向项目。
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关联后的采购申请，如下图：

提交申请后，显示的关联意向页面如图：

工程类采购申请，当采购预算合计达到或超过 100万时，采购申请的预算金

额下行会自动出现“关联政府采购意向”选项
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点击“选择政府采购意向”按钮，进入“政府采购意向选择”选择页面

<1 系统默认显示采购人已公开的所有采购意向，点击“选择”政府采购意

向公开项目，完成关联政府采购意向项目。

<2 如不是本人填报的采购意向，系统也支持关联其他人填报的采购意向，

需要点击“其他人填报的意向”，准确输入 “意向编号”后，才能查询到其他

人填报的意向，同样点击“选择”操作，即可关联政府采购意向项目。
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关联后的采购申请如下图：

注意：同一个采购申请可关联多个采购意向，但是已关联的采购意向不可重复关联。

<完>
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